[image: ]      Анкета кандидата               Приложение 1

Дата заполнения   «    »                       20   г
  Укажите должность__________________________
Прочитайте анкету, заполните все графы, там где нужно проставьте значокv

 1. ФИО(полностью печатными буквами)
__________________________________________________________________________________
Дата рождения:__________ место рождения:__________________ гражданство:____________
Паспортные данные: Серия_________№_______________
Кем и когда выдан______________________________________________________________________________
Адрес прописки или регистрации:___________________________________________________
Адрес фактического проживания:____________________________________________________
Контактный телефон мобильный_____________________________________________________
Семейное положение_____________дети_______________________________________________                          
                                                                                                (если есть-указать возраст или когда планируете заводить детей)
2.  Привлекались ли Вы к административной или уголовной ответственности________________
3.  Образование основное/дополнительное:  
	Год поступления/окончания
	
Название учебного заведения
	
Специальность
	
Форма обучения

	


	
	
	Дневная  

Вечерняя    

Заочная


	


	
	
	Дневная  

Вечерняя    

Заочная




4. Трудовая деятельность за последние 5 лет, в т.ч. Работа не по трудовой книжке:
       (от последнего к предыдущим)
	Год/месяц
	Название организации, адрес, занимаемая должность, должностные обязанности
	Ф.И.О. начальника, телефон
	Уровень
з/п
	Причина увольнения

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	



5. Примечание: Я согласен на звонок, на предыдущее место работы Подпись_______________

6. Уровень владения ПК (перечислить программы, которыми Вы владеете _______________________________________________________________________________________ ___

7. На какую заработную плату Вы претендуете на испытательный срок/после него ____/____
 ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА МОЖЕТ БЫТЬ ПЕРЕСМОТРЕНА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОБЕСЕДОВАНИЯ.
8. Готовы ли Вы при необходимости пройти Детектор лжи  Да               Нет


9. Готовы ли Вы работать сверхурочно в случае необходимости (прокомментируйте)?
     Да          Нет
  



10. Ваши приоритеты при выборе работы
(1-самое важное, 2- менее важное, ...10- наименее важное (цифры повторяться не должны)

	Близость к дому
	
	Престиж организации
	

	Комфорт рабочего места
	
	Получение новых знаний и опыта
	

	Достойная зарплата
	
	Применение своих знаний и опыта
	

	Социальные гарантии
	
	Карьерный рост
	

	Личный рост и развитие
	
	Стабильность/надежность организации
	



11. Как Вы понимаете обязанности работника в должности, на  которую претендуете (прокомментируйте)
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

12. В качестве вознаграждения за особые достижения в работе, что бы Вы предпочли:
Премия           Подарок от Компании        Повышение з/п (при условии дальнейших достижений)



Возможность обучения, повышение квалификации (тренинги, семинары, курсы)

Продвижение по служебной лестнице            Похвала/грамота  



13.  Сколько времени Вы хотели бы тратить на различные виды профессиональной деятельности
(укажите в % - ом соотношении, всего 100%):
Работа с клиентами_____
Работа с коллективом/сотрудниками____
Работа с программой/информацией____
Другое____

14. Наличие личного автомобиля?   Да         Нет       


15. Нуждаетесь ли Вы в общежитии? Да         Нет


                      
16. Охарактеризуйте наиболее сильные стороны Вашей личности____________________________
______________________________________________________________________________________

17. Хронические заболевания___________________________________________________________
18. Имеете ли Вы вредные привычки?___________________________________________________
19. Являетесь ли Вы плательщиком алиментов?__________________________________________
20. С какой даты Вы готовы приступить к работе?________________________________________
21. Из какого источника узнали о вакансии?______________________________________________

22. Имеете ли Вы кредиты в банках? Да        Нет


Общая сумма кредитов?____________

Заполнено собственноручно. Против проверки сведений не возражаю, готов дать подробные объяснения по всем интересующим вопросам.
Достоверность указанных сведений подтверждаю:___________________________(подпись)

Даю свое согласие на проверку указанных сведений Службе Безопасности Компании
___________________________(подпись)                  дата ___________________________

!!! При выявлении недостоверных данных, указанных в анкете, трудовой договор с работником будет расторгнут в одностороннем порядке, как с не прошедшим испытательный срок !!!
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